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Podmiot zatrudniajacy cudzoziemcéw informacje o podjeciu, niepodjeciu, zakoriczeniu pracy przez
cudzoziemca na podstawie oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy powinien sktada¢ droga
elektroniczng za posrednictwem strony internetowej www.praca.gov.pl wedtug ponizszego schematu.
1. Nalezy zalogowac sie na strone praca.gov.pl (za pomocg ePUAP lub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego)

2. Wejs¢ w nastepujace zaktadki: zatrudnianie cudzoziemcédw — oswiadczenia o powierzeniu
wykonywani pracy cudzoziemcowi — sprawy — dokumenty wystane

3. Nalezy odszukaé i zaznaczy¢ dokument do ktérego chcemy zgtosi¢ podjecie/ niepodijecie/
zakonczenie pracy

4. Przejs¢ do listy dokumentdéw powigzanych — klikng¢ ,,kontynuuj korespondencje" — wybrac rodzaj
informacji ktérg chcemy wystac tj. ,powiadomienie o podjeciu/ niepodjeciu pracy przez cudzoziemca na
podstawie oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy wpisanego do ewidencji oswiadczen" lub
»,powiadomienie o zakonczeniu pracy cudzoziemca na podstawie oSwiadczenia wpisanego do ewidencji
oswiadczen"

5. Przejs¢ do edycji wniosku - wpisa¢ odpowiednie daty - wysta¢ dokument.

Pracodawcy nie posiadajgcy podpisu elektronicznego lub ePUAP powinni dostarczy¢ informacje o
podjeciu badZ niepodjeciu pracy przez cudzoziemca osobiscie lub mailem na adres:
cudzoziemcy@suwalki.praca.gov.pl

Tres$¢ wiadomosci o podjeciu, niepodjeciu lub zakonczeniu pracy przez cudzoziemca powinna zawierac:
dane personalne cudzoziemca, numer oswiadczenia oraz date rozpoczecia, zakonczenia pracy badz
informacje o niepodjeciu pracy.
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