REGULAMIN
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Suwatkach

Przyznawanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa si¢ na zasadach okreslonych w:

Ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie
wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjgcia dziatalno$ci gospodarczej oraz o refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,

Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, (Dz. Urz. UE L 2023/2831,
z 15.12.2023),

Zasady przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§1

1. O srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji

i doradztwa zwiazanego z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotna wysoko$é

przecietnego wynagrodzenia, moze ubiegac si¢:

1) Osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Suwalkach (zwana dalej ,, osobg
bezrobotng”);

2) Absolwent Centrum Integracji Spotecznej (CIS) — osoba posiada status absolwenta CIS przez okres
6 miesigcy od zakonczenia udziatu w zajeciach CIS, ktore trwaly nie krocej niz 6 miesigey (zwany dalej
sabsolwentem CIS”). Udzial w zaje¢ciach musi by¢ potwierdzony za§wiadczeniem;

3) Absolwent Klubu Integracji Spotecznej (KIS) — osoba, ktora uczestniczyta w KIS przez okres nie krotszy
niz 6 miesigcy i posiada wazne za$wiadczenie potwierdzajace udzial w zajeciach (zwany dalej
»absolwentem KIS”);

4) Poszukujgcy pracy hiezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepelnosprawnej (zwany dalej ,,opiekunem”).

§2
O srodki, o ktorych mowa w § 1 moze ubiegac si¢ 0soba bezrobotna, ktora:

1) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywata dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej i nie pozostawala w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

3) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

4) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwala z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

5) w okresie ostatnich 2 lat nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo skladania falszywych zeznan
lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego,

6) nie skorzystala z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalne;j,

7) nie skorzystala z umorzenia pozyczki udzielanej na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa
w art. 187 ustawy wymienionej na wstepie.

8) nie zlozyta do innego starosty wniosku o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej
lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

9) zobowiagze sie¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oOraz
niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

10)zobowiaze si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej,

11)spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
(Dz. Urz. UE L 2023/2831, z 15.12.2023).



2. O $rodki, o ktorych mowa w § 1 moze ubiegaé si¢ opiekun, ktory speinia warunki okre$lone w ust 1 pkt 1,
i 4-11. O $rodki, o ktérych mowa w § 1 moze ubiega¢ si¢ absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory spetnia
warunki okreslone w ust. 1 pkt 1-3, 5-11.

§3
1. Srodkéw, o ktorych mowa w § 1 nie udziela si¢ na podjecie dziatalnosci:

1) w zakresie produkcji podstawowej produktéw rybotéwstwa i akwakultury,

2) zwiazanej z produkcja podstawowa produktow rolnych,

3) zwigzane] z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio
zwigzangj z iloScia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

4) uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towarow i ustug w stosunku do towaréw i ustug
pochodzacych z przywozu,

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw

§4
Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza sktada
kompletny wniosek, na formularzu obowiazujacym w Urzgdzie wraz z wymaganymi zatacznikami.

§5

=

Rozpatrzeniu podlega tylko wniosek kompletny.
Ztozony wniosek podlega ocenie Komisji powotanej zarzadzeniem Dyrektora Urzedu.
3. Komisja oceniajgc wniosek bierze pod uwage przede wszystkim:
- zbiezno$¢ pomigdzy posiadanymi przez wnioskodawce kwalifikacjami, doswiadczeniem zawodowym,
odbytymi szkoleniami i planowang dziatalnoscia,
- stan przygotowania wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci,
- stabe i mocne strony planowanego przedsiewzigcia, analiz¢ szans powodzenia oraz zagrozen ze strony
czynnikdw zewnetrznych,
- uzasadnienie zakup6w w ramach wnioskowanych srodkow,
- oceng lokalizacji przedsigwzigcia, potencjalnych klientow i perspektyw rozwoju,
- popytipodaz
- rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktorg zamierza podja¢ wnioskodawca, z preferencjg dla dziatalnosci
produkcyjnej i ustugowej przed dziatalnoscia handlowa,
- Charakterystyke lokalnego rynku pracy.
4. Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji, Dyrektor Urzedu podejmuje decyzje o sposobie rozpatrzenia wniosku.
Whioskodawca zostaje powiadomiony o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku. W przypadku odmowy zostaje
poinformowany o przyczynie odmowy.

N

Podstawowe postanowienia umowy

§6

Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy Powiatem Suwalskim

reprezentowanym przez Staroste Suwalskiego, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu

Pracy w Suwatkach a wnioskodawca. Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowa o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zawiera zobowiazanie 0soby bezrobotnej,

absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna do:

1. Rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania $rodkow i poinformowania
0 tym fakcie w terminie okreslonym w umowie.

2. Rozliczenia otrzymanych $rodkow w terminie do 2 miesi¢cy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;j,
poprzez zlozenie zestawienia wydatkéw wraz z kopiami dokumentow potwierdzajacych dokonanie
zakupéw. Srodki niewydatkowane nalezy zwrdci¢ w terminie 7 dni od dnia ztozenia rozliczenia.

3. Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okreslonej w umowie przez okres co najmniej 12 miesiecy.



o s

a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu przekraczajacego tacznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia
rehabilitacyjnego

b) dziatalno$¢ nie moze byé zawieszona tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy. Okresu zawieszenia nie
wlicza si¢ do wymaganych 12 miesiecy jej prowadzenia.

c) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez
zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 11 2
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw.

Nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

W sytuacji jezeli osoba, ktoéra otrzymata dofinansowanie nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od

towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego (brany jest pod uwage okres 5 lat, liczac od konca

roku kalendarzowego, w ktorym VAT zawarty w poniesionych wydatkach mogltby by¢ wykazany), osoba
zobowigzana jest do zwrotu rownowarto$ci podatku od zakupionych ze $rodkéw dofinansowania towarow

i ushug. Zwrotu nalezy dokona¢ w terminie 90 dni od ztozZenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej

podatku VAT, w ktorej kwota podatku moglta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot po tym terminie

powoduje koniecznos$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Zwrotu, w przypadku naruszenia obowigzkéw okreslonych w umowie, w ciaggu 30 dni od dnia dor¢czenia

wezwania starosty, przyznanych s$rodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich

otrzymania do dnia dokonania zwrotu, z zastrzezeniem ponizszego:.

- Osoby, ktore otrzymaty $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka
lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na §wiadczeniu ustug dziennego opieckuna
dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego Ilub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ushug mobilnych, jezeli prowadzity dziatalno$é
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy, zwrotu dokonuja w wysokosci proporcjonalnej do
okresu, jaki pozostat do wymaganych 12 miesiecy jej prowadzenia, bez odsetek.

- W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opieckuna w okresie od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrot wyptaconego dofinansowania nastepuje w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalno$ci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza
sie odsetek ustawowych.

Przeznaczenie przyznanych Srodkéw

§8

Srodki przyznawane sa na pokrycie kosztow, ktorych poniesienie jest uzasadnione oraz niezbedne do

podjecia dziatalnosci gospodarczej przez osobe bezrobotna, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta

KIS, opiekuna, przed zlozeniem rozliczenia Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgode na dokonanie zmian

w planowanych zakupach, ktore wczesniej zostaty uwzglednione przez Komisjg.

Srodki moga byé przeznaczone w szczegdlnosci na:

- zakup maszyn, urzadzen i innego wyposazenia niezbednego do podjecia i prowadzenia dziatalnos$ci,

- przystosowanie lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢, do warunkéw prawidiowego jej
prowadzenia (remont) do 10% przyznanej kwoty — w przypadku posiadania prawa wilasno$ci do lokalu
lub do 5% przyznanej kwoty - w przypadku umowy najmu, uzyczenia, (przy zakupach dotyczacych
remontu nie wliczamy narzg¢dzi do jego wykonania np.: pedzli, pacek, watkow itp.)

- zakup towaru, w przypadku dziatalnosci handlowej do 50% kwoty przyznanej (z catkowitym
wylaczeniem zakupu wyrobow alkoholowych i tytoniowych),

- zakup materiatéw i surowcow, w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej - do 30% kwoty
przyznanej,

- pokrycie kosztow zwigzanych z promocja i reklama, w tym wizytowek, szyldow do 10% kwoty
przyznanej,

- pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem dziatalnosci
udzielonych przez prawnika lub doradce podatkowego — do 5% kwoty przyznanej,
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- zakup samochodu w wysokosci nieprzekraczajacej 30% kwoty przyznanej (poza dziatalnoscia typu
nauka jazdy, transport drogowy osob i rzeczy, przy ktorych 100% dotacji moze by¢ wydatkowane na
samochdéd).

Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

- optaty eksploatacyjne, w tym: czynsz, dzierzawg, media, kaucje itp.

- optate sktadek ZUS-u, optaty administracyjne, skarbowe i inne

- koncesje, udzialy itp.,

- naprawy samochodow, maszyn i innych urzadzen,

- zakup zywego inwentarza,

- koszty transportu (dostarczenie towaru, rzeczy zakupionych z otrzymanego dofinansowania).

Z dofinansowania moga by¢ wylaczone wydatki, ktére zostana uznane za zbedne do rozpoczecia
planowanej dziatalnos$ci. Urzad zastrzega sobie prawo do ograniczenia kwot na poszczegdlne wydatki.

Wydatkowanie $rodkéw na dziatalno$¢ przyznanych osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi

KIS, opiekunowi, dokumentowane jest fakturami lub innymi réwnowaznymi dokumentami ksiggowymi,

umowami kupna — sprzedazy, z zastrzezeniem zawartym w pkt 6-11, wraz z potwierdzeniem uregulowania

ich platnosci:

a) w przypadku zaplaty gotowka — potwierdzenie przyjecia gotowki przez sprzedajacego (dowdod KP lub
adnotacja na fakturze ,,zaptacono”, ,,zaptacono gotowka” itp.),

b) w przypadku zaptaty przelewem — potwierdzenie dokonania przelewu (kserokopia wyciggu bankowego
lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie transakcji), dokument powinien zawieraé¢ (poza
kwota) cechy identyfikujace go z fakturami lub innymi réwnowaznymi dokumentami ksiggowymi.

c) w przypadku ptatnosci kartg platnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej z rachunku (np.
kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie transakcji),

d) w przypadku adnotacji na fakturze ,za pobraniem” — dokument potwierdzajacy dokonanie zaplaty
(potwierdzenie przyjecia gotowki przez kuriera lub zaswiadczenie od sprzedajacego),

e) przelew powinien by¢ dokonany bezposrednio z konta Wnioskodawcy osobistego lub firmowego.

f)  przedstawione dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w przeciwnym razie nalezy
dotaczy¢ thumaczenie przez ttumacza przysieglego,

g) w przypadku ptatnosci dokonywanych w obcej walucie, warto$¢ transakcji bedzie przeliczana wedtug
kursow $rednich waluty obcej w ztotych, okre$lonych przez NBP, z dnia poprzedzajacego dokonanie
platnosci.

Zakupy nie moga by¢ zrealizowane w firmie, ktorej wilascicielem jest wspotmatzonek lub w ktorej

wspotmalzonek jest jedynym udziatowcem.

Zakup rzeczy uzywanych mozliwy jest jedynie po wyrazeniu zgody na jego dokonanie przez Dyrektora

Urzedu.

Za rzecz uzywang uwaza si¢ przedmiot, ktory nie jest fabrycznie nowy, w tym réwniez przedmiot

zakupiony od firmy, ktéra odsprzedaje sprzgt wezesniej zakupiony z zamiarem uzytkowania dla wlasnych

celow, nawet jezeli nie byl uzywany, sprzet poleasingowy.

Nie uznaje si¢ zakupu rzeczy uzywanych o wartosci nizszej niz 5.000,00 zt (wartos¢ dotyczy pojedynczej

rzeczy).

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych (rowniez w sytuacji, jezeli potwierdzeniem zakupu jest faktura)

osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun musi dostarczy¢ o$wiadczenie wystawione przez

sprzedajgcego, ze zakup nie byt uprzednio wspéitinansowany z udzialem $rodkéw UE oraz krajowych
$rodkow publicznych.

Do dokumentow potwierdzajacych zakup rzeczy uzywanych (z wytaczeniem samochodow) nalezy dotaczy¢

wycene wraz z opinig techniczna dokonang przez rzeczoznawcg. Koszt wyceny ponosi 0soba bezrobotna,

absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun ze $srodkow wiasnych.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanej na podstawie umowy cywilnoprawnej, wymagane jest potwierdzenie

optaty podatku od zawartej umowy.

Rzecz uzywana nie moze by¢ zakupiona od wspoétmatzonka, krewnego w linii prostej do II stopnia, brata,

siostry.

Zakupy powinny by¢ zrealizowane zgodnie ze szczegdlowa specyfikacja wydatkdéw wymieniona

we wniosku i w zakresie zaakceptowanym podczas rozpatrzenia wniosku. Dopuszczalna jest 20 %

rozbiezno$¢ warto$ci poszczegdlnych wydatkoéw faktycznie poniesionych w stosunku do planowanych, pod
warunkiem zakupu wszystkich pozycji wymienionych w pkt VII wniosku. Mozliwy jest rowniez zakup
rzeczy drozszych, jezeli nadwyzke pokrywa Wnioskodawca z wlasnych §rodkow.



Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw

§9

Zawarcie umowy, o ktérej mowa w poprzednim rozdziale uzaleznione jest od odpowiedniego

zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia sa:

1) porgczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym,

7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest
konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Decyzje o przyjeciu proponowanej przez wnioskodawce formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor Urzedu.

Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 moze by¢ osoba fizyczna:

1) w wieku do 68 lat,

2) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca, posiadajacym siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony
(minimum 24 miesigce od dnia porgczenia), wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia komornicze i inne,

3) bedaca na emeryturze lub rencie stalej,

4) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, zarejestrowana na terenie RP przez okres co najmniej 6 miesiecy
wstecz,

5) osiagajaca staty przychéd w wysokosci ( w przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza -
dochéd) okreslonej przez Dyrektora Urzedu (w roku 2026 jest to kwota 5.500,00 zt brutto) przy
umowach o pracg, prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, 3.500,00 zt w przypadku
emerytury lub renty,

6) ktorej wspotmatzonek wyrazi zgodg na porgczenie.

Do zawarcia umowy o przyznaniu dofinansowania wymagana jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy,

pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej, wyrazona podpisem zlozonym w obecnos$ci pracownika

PUP w Suwatkach lub notariusza.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 4,5,6 suma wynikajaca z zabezpieczen musi

zapewnia¢ ewentualny zwrot przyznanych $srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi za okres

24 miesigcy.

Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca.

Postanowienia koncowe

§ 10

Przyznane osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS, opiekunowi s$rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej stanowia pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

1.

w

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem oraz aktami prawa wymienionymi na wstepie,
kazdorazowo decyzj¢ podejmuje, dziatajacy z upowaznienia Starosty, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Suwatkach.
Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie Kodeksu postepowania cywilnego.
Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Suwatkach.
Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 31.03.2026 r.



