REGULAMIN

PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPEELNOSPRAWNEJ SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ZE SRODKOW
PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH,
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W SUWALKACH.

Przyznanie osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej odbywa si¢ na
podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych,

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 roku w sprawie
przyznania osobie niepelnosprawnej s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j,

3) rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023) ,

4) rozporzadzenia Komisji (UE Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352224.12.2013 r., str. 9 z p6z. zm.),

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotdwstwa i akwakultury
(Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z p6z. zm.)

6) niniejszych zasad
Zasady przyznawania Srodkow

§1
Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Suwatkach (zwanym dalej
,Urzedem”) jako bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu (zwana dalej
"Whnioskodawcg") moze jednorazowo otrzymaé $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON) na:
1. podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
-gospodarczej, bez wzgledu na forme tej dziatalnosci,
-rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialéw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na forme
prawng tej dziatalnosci,
-w formie spoétdzielni socjalnej (zosta¢ zatozycielem spoétdzielni lub naby¢ cztonkostwo w spotdzielni
socjalnej w wyniku przystgpienia do spotdzielni po jej zatozeniu).
2. ponowne podjecie dzialalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z o§wiadczeniem wnioskodawcy
uplyneto co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia tej dzialalnosci, samodzielnie lub wspolnie
z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej
3. Wnioskodawca moze ubiegac si¢ o srodki w wysokosci, nie wyzsze;j:
1) niz szeSciokrotno$¢ przecigtnego  wynagrodzenia w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,
2) wynoszacej od sze$ciokrotnoéci do pigtnastokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej nieprzerwanie przez okres
CO najmniej 24 miesigcy.
§2

O $rodki, o ktorych mowa w § 1 moze ubiegac si¢ osoba niepelnosprawna, ktora:

1. jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Suwalkach jako osoba bezrobotna albo poszukujaca
pracy niepozostajaca w zatrudnieniu;



nie otrzymata bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolnicze;j;
posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci na okres diluzszy niz 6 miesiecy od dnia zlozenia
wniosku.,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie prowadzita dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej samodzielnie lub
wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, nie byta czlonkiem spoétdzielni socjalne;.

§3

Srodkéw, o ktorych mowa w § 1 nie udziela si¢ na podjecie dziatalnosci:

1.
2.
3.

I

w zakresie agroturystyki,

w zakresie wynajmu sprzgtu (tj. maszyn, urzadzen, samochodow itp.)

zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z ilo$cig wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezacymi zwiazanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia kKrajowych towaréw i ustug w stosunku do towaréw i ustug
pochodzacych z przywozu,

w zakresie handlu obwoznego, akwizycji ,

sezonoweyj,

ktorej gtowna siedziba i glowne miejsce wykonywania zlokalizowane byloby poza terenem powiatu
suwalskiego,

takiej samej jaka prowadzi lub w okresie ostatnich 6 miesiecy prowadzit wtym samym miejscu
wspotmatzonek wnioskodawcy.

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw

§4

Whioskodawca, zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza lub w formie spétdzielni socjalnej
sktada do Urzedu, ktory wystepuje w imieniu starosty, kompletny wniosek na odpowiednim formularzu
Wn-O (druk stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12
grudnia 2018 r. w sprawie przyznawania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnoéci w formie spotdzielni socjalnej wraz z wymaganymi zatacznikami.
Whiosek moze by¢ ztozony w formie elektronicznej poprzez System Obstugi Wsparcia (SOW) lub w formie
papierowej.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowos$ci we wniosku, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, Urzad informuje
Whioskodawce o nieprawidtowosciach i wzywa do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia
wezwania.

Termin na usuni¢cie nieprawidlowosci podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli ich
usunigcie nie moze nastapi¢ w wyznaczonym terminie z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

Urzad rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku.

a) W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce
0 rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy. Negocjacje powinny
zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

b) W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie, od ktdrego nie
przystuguje odwotanie.

Urzad rozpatrujac wniosek, bierze pod uwage:

a) formg prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci,

b) wolg innych osob lub podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnoéc
w formie spoldzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

C) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalno$¢;

d) planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych srodkow;

e) wysoko$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;

f)  uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy;

g) doswiadczenie i umiejetno$ci wnioskodawcey lub innych 0sob przydatne w planowanej dziatalnosci;

h) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnosci majatkowe;:

i)  wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji Starosty $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych przeznaczonych na ten cel w danym roku;



Podstawowe postanowienia umowy

§5

Przyznanie §rodkdw nastepuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy Starosta Suwalskim, w imieniu ktorego
wystepuje Dyrektor Urzedu a Wnioskodawca, w terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji. Umowa oraz
zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6

Umowa powinna zawiera¢ w szczegolnosci
1. zobowigzanie Urzgdu do:

a)

b)

wyptaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku od towarow

iustug w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu przez Wnioskodawce

odpowiednio:

—  za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

—  odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

—  zobowigzania spoldzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni socjalnej,

—  kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;,

—  kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczgcie dziatalnosci, podania numeru rachunku
bankowego,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw umowy przez

wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy

2. zobowiazanie wnioskodawcy do:

a)

b)

c)
d)

€)

9)

h)

)

k)

wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem, na jaki zostata udzielona. Uwzgledniane beda

wydatki poniesione w okresie od dnia otrzymania $rodkéw do 2 m-cy od dnia rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej

udokumentowania poniesienia wydatkow, w terminie okre$lonym w umowie, poprzez dostarczenie

kopii dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie zakupow (oryginaty do wgladu),

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 1 miesigca od dnia podpisania umowy,

ztozenia, w terminie okreslonym w umowie, kopii dokumentéw (oryginaly do wgladu)

potwierdzajacych rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej odpowiednio :

—  zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

— odpisu z krajowego Rejestru Sadowego

—  koncesji, zezwolenia lub za§wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnos$ci regulowane;j,

— decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, okreslonej w umowie, przez okres co najmniej (odpowiednio do

§ 1 ust. 3) 12 lub 24 miesiecy,

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,

niepodejmowania zatrudnienia w okresie (odpowiednio do § 1 ust. 3) 12 lub 24 miesiecy po dniu

rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie po ich

wystapieniu, nie pozniej niz w ciagu 7 dni,

poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie w terminie

12 miesi¢cy po uptywie wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytulu zakupionych towaréw i ustug

sfinansowanych z przyznanych $rodkéow,

zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaplaty w przypadku ujawnienia

naruszenia co najmniej jednego z warunkdéw umowy, otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami,

naliczconymi od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,

w przypadku nie dotrzymania co najmniej jednego z warunkéw umowy,

kwota zwrotu, o ktorym mowa wyzej stanowi iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu:

liczby dni w okresie poczawszy od dni naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci

wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 lit. e wlacznie oraz

liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 lit. e,



- w przypadku $mierci wnioskodawcy oraz w sytuacji, gdy $rodki zostaly wyptacone w wysokosci
wyzszej od naleznej odsetek nie nalicza sig.

Przeznaczenie przyznanych Srodkéw

§7
Srodki na dziatalno$¢ sa przyznawane na pokrycie kosztow, ktérych poniesienie jest uzasadnione oraz
niezbedne w zwiazku z podjgciem planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosci.

Planowane wydatki przedstawione w ztozonym wniosku sg akceptowane w szczegolnosci na:

- zakup maszyn, urzadzen i innego wyposazenia niezb¢dnego do podjecia i prowadzenia dziatalnosci,

- przystosowanie lokalu, w ktéorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢, do warunkéw prawidtowego jej
prowadzenia ( remont) do 10% przyznanej kwoty - jezeli wnioskodawca jest wilascicielem lokalu,
w przypadku innego prawa do lokalu (umowa najmu, dzierzawy) — do 5% kwoty przyznanej (przy
zakupach dotyczacych remontu nie wliczamy narzgdzi do jego wykonania np.: pedzli, pacek, watkow
itp.),

- zakup towaru w przypadku dziatalnosci handlowej do 70% kwoty przyznane;j,

- zakup materialow i surowcow w przypadku dziatalno$ci ustugowej lub produkcyjnej - do 30% kwoty
przyznanej.

- pokrycie kosztow zwigzanych z promocja i reklama do 10% kwoty przyznane;j,

- zakup pieczatek, szyldow,

- pokrycie kosztow pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa oraz uzyskania niezbednych
zezwolen,

- zakup samochodu w wysokosci nieprzekraczajacej 30% kwoty przyznanej ( poza dziatalnoscig typu
nauka jazdy, transport drogowy o0sob, rzeczy przy ktorej 100% dotacji moze by¢ wydatkowane na
samochod).

Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

- oplaty eksploatacyjne, w tym: czynsz, dzierzawe, media, kaucje itp.

- oplate sktadek ZUS-u,

- udzialy itp.

- naprawy samochoddw, maszyn i innych urzadzen,

- koszty transportu (dostarczenie towaru, rzeczy zakupionych z otrzymanego dofinansowania).

Wydatkowanie przyznanych Wnioskodawcy $rodkéw dokumentowane jest na podstawie faktur, rachunkow,

uméw kupna —sprzedazy z zastrzezeniem zawartym w pkt 5 1 6, z potwierdzeniem ich ptatnosci:

a) w przypadku zaplaty gotowka — potwierdzenie przyjecia gotowki przez sprzedajacego (dowdd KP lub
adnotacja na fakturze ,,zaptacono gotowka” itp.),

b) w przypadku zaptaty z odroczonym terminem platno$ci — potwierdzenie dokonania przelewu
(kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie transakcji),

c) w przypadku platnosci karta ptatnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej z rachunku (np.
kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie transakc;ji),

d) w przypadku adnotacji na fakturze ,,za pobraniem” — dokument potwierdzajacy dokonanie zaptaty,
potwierdzenie przyjecia gotowki przez kuriera lub zaswiadczenie od sprzedajacego),

e) przelew powinien by¢ dokonany bezposrednio z konta Wnioskodawcy,

f)  przedstawione dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, w przeciwnym razie nalezy
dolaczy¢ thumaczenie przez ttumacza przysiegtego,

g) w przypadku ptatnosci dokonywanych w obcej walucie, wartos¢ transakcji bedzie przeliczona wedlug
kurséw $rednich waluty obcej w ztotych, okreslonych przez NBP, z dnia poprzedzajacego dokonanie
platnosci.

Zakupy nie moga by¢ zrealizowane w firmie, ktérej wlascicielem jest wspélmalzonek lub w ktérej

wspolmalzonek jest jedynym udzialowcem.

Zasadno$¢ zakupu rzeczy uzywanych kazdorazowo bedzie oceniana przez Komisj¢ i bedzie on mozliwy

jedynie po wyrazeniu zgody na jego dokonanie przez Dyrektora Urzegdu..

Za rzecz uzywang uwaza si¢ przedmiot, ktory nie jest fabrycznie nowy, w tym réwniez przedmiot

zakupiony od firmy, ktora odsprzedaje sprzet wczesniej zakupiony z zamiarem uzytkowania dla celow

wiasnych, nawet jezeli nie byt uzywany, sprzet poleasingowy.

Nie uznaje si¢ zakupu rzeczy uzywanej o wartosci nizszej niz 5.000,- zt ( warto$¢ dotyczy pojedynczej

rzeczy). W przypadku zakupu rzeczy uzywanych (rowniez w sytuacji jezeli potwierdzeniem zakupu jest

rachunek lub faktura) sprzedajacy musi wystawi¢ o$wiadczenie potwierdzajgce, ze zakupiony S$rodek
trwaty nie byt uprzednio wspétfinansowany z udziatem $rodkéw UE oraz krajowych srodkéw publicznych.



8. Do dokumentow potwierdzajacych zakup rzeczy uzywanych (z wytgczeniem samochodéw) nalezy dotaczy¢
wycen¢ wraz z opinig techniczng dokonang przez rzeczoznawce. Koszt wyceny ponosi Wnioskodawca
ze $srodkéw wiasnych.

9. W przypadku zakupu rzeczy uzywanej na podstawie umowy cywilnoprawnej, wymagana jest oplata
podatku od zawartej umowy.

10. Rzecz uzywana nie moze by¢ zakupiona od wspdtmaltzonka, krewnego w linii prostej do II stopnia, brata,
siostry.

Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow

§8

1. Zawarcie umowy, o ktorej mowa w poprzednim rozdziale uzaleznione jest od odpowiedniego
zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkow.

2. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia s3:

a) weksel z por¢gczeniem wekslowym (awal). Wymagany jest 1 poreczyciel na kazde przyznane 45.000,-
zt. Jezeli porgczyciel osigga dochod miesigczny powyzej 10.000,- zt (brutto) liczba porgczycieli moze
zosta¢ zmniejszona (ustalenie liczby nastepuje w czasie negocjacji),

b) blokada rachunku bankowego,

c) gwarancja bankowa,

d) zastaw na prawach lub rzeczach,

e) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

3. Decyzje o przyjeciu proponowanej przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor
Urzedu.

4. Poregczycielem, o ktorym mowa w pkt 2 lit a moze by¢ osoba fizyczna:

a) w wieku do 68 lat,

b) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony lub okreslony (minimum 18 lub 30 miesiecy od dnia poreczenia), wobec ktorej nie
s3 ustanowione zajecia sadowe,

€) bedaca na emeryturze lub rencie statej,

d) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 6 m-cy,

e) osiggajaca staty dochod w wysokosci okreslonej na dany rok przez Dyrektora Urzedu. (w roku 2026
jest to kwota 5.500,00 zt brutto przy umowach o prace; 3.500,00 zt w przypadku emerytury lub renty)

f)  ktorej wspotmatzonek wyrazi zgodg na poreczenie.

5. Wymagana jest zgoda wspdtmatzonka Wnioskodawcy na zawarcie umowy 0 przyznanie srodkow.

6. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w pkt 2 lit.b-c suma wynikajaca z zabezpieczen musi
zapewnia¢ ewentualny zwrot przyznanych srodkow wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych naliczonymi za okres 30 miesigcy.

7. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.

Postanowienia koncowe

§9
Przyznane osobie niepelnosprawnej $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc de minimis,
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023) lub rozporzadzenia Komisji (UE Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9, z p6z. zm.) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014,
str. 45, z p6z. zm.).
§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem oraz aktami prawa wymienionymi na wstepie,
zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2025 r.



