Zatgcznik do Zarzadzenia nr 125/2021
Rektora PUZ w Suwatkach z dnia 29.12.2021 r.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu zatrudniania
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. PROF. EDWARDA
F. SZCZEPANIKA W SUWALKACH
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO PRACY

STARSZY SPECJALISTA DS. INWESTYCJI

Zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu na podstawie umowy o prace
(nazwa stanowiska pracy)

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)
i)

przygotowywanie podstawowych dokumentéw, zatozen 1 uzgodnien niezbednych do
wprowadzenia inwestycji do planu;

merytoryczne przygotowanie inwestycji ujetych w rocznym planie inwestycji Uczelni;
opiniowanie i analiza zatozen techniczno-ekonomicznych oraz przedtozonej dokumentacji
technicznej;

udziat w przygotowywaniu dokumentacji do przeprowadzania postgpowan na roboty
budowlane i inwestycyjne w oparciu o ustaw¢ — Prawo zamowien publicznych oraz
uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

przygotowywanie i1 uzgadnianie tresci uméw z wykonawcami oraz harmonogramow robot
budowlano — montazowych;

sprawowanie kontroli i nadzoru nad przebiegiem prac, ich zgodno$cia z zamowieniem
i jakosciag oraz dokonywanie odbiorow prac zakonczonych;

rozliczanie biezace ponoszonych naktadéw inwestycyjnych, sporzadzanie i sktadanie
wymaganych sprawozdan i informacji w obowiazujacych terminach;

rozliczanie naktadow inwestycyjnych po zrealizowaniu budowy;

umiejetnos$¢ analizy projektéw, map projektowych i dokumentacji techniczne;j.

2. Niezbedne wymagania:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

a)

wyksztatcenie wyzsze mgr - kierunek budownictwo lub pokrewny;

minimum 5-letni staz pracy oraz minimum 5-letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy
w zakresie realizacji inwestycji;

obywatelstwo polskie;

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisko - Starszego specjalisty ds. inwestycji;
dobra znajomo$¢ w zakresie prawa budowlanego, szczegotowego zakresu i formy projektu
budowlanego, warunkéw technicznych jakimi powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie;

dobra znajomos$¢ programow pakietu biurowego (MS Office, Open Office, excel),
doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji inwestycji budowlanych, w tym udziat
W sporzadzaniu  programéw  funkcjonalno-uzytkowych, programéw  inwestycyjnych,
wytycznych funkcjonalno - uzytkowych oraz zatozen do projektowania,

. Dodatkowe wymagania:

posiadanie uprawnien budowlanych do kierowania robotami budowlanymi,
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b) przynalezno$¢ do wiasciwej izby samorzadu zawodowego potwierdzona zaswiadczeniem
wydanym przez izbe,

c) wiedza w zakresie instalacji elektrycznych niskopradowych 1 teletechnicznych
w budownictwie,

d) doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j,

e) umiejetnos¢ kosztorysowania r1obot budowlanych, elektrycznych i teletechnicznych
z wykorzystaniem programow do kosztorysowania,

f)  umiejetno$¢ pracy w zespole,

g) komunikatywnos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢ i odpornos¢ na stres.

h) samodzielno$¢ w dziataniu i dobra organizacja pracy.

4. Wymagane dokumenty:
a) CV podpisane przez kandydata;

b) list motywacyjny podpisany przez kandydata;

C) wilasnorecznie podpisane oswiadczenia o:

e nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

e stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku starszego
specjalisty ds. inwestycji;

e wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury naboru zgodnie
z przepisami ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) - druki w zalaczeniu
(tj. obowigzek informacyjny RODO i o$wiadczenie RODO dla kandydata do pracy);

d) kwestionariusz osobowy dla ubiegajacego si¢ o zatrudnienie (druk w zataczeniu);

e) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe 1 wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie zawodowe;

f) kserokopie dokumentow (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych liczbe lat pracy.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Biurze Rektora Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. prof. Edwarda F. Szczepanika w Suwatkach, ul. Noniewicza 10, pok. 203 z dopiskiem
,,Konkurs na stanowisko - Starszy specjalista ds. inwestycji” w_terminie do dnia 25.05.2023 r.
do godziny 12:00.

W przypadku przestania dokumentow pocztg decyduje data wplywu na Uczelnie.

Po weryfikacji zlozonych ofert, Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. prof. Edwarda
F. Szczepanika w Suwalkach zastrzega prawo kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.

Suwatki, 2023-05-11



