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1 PODLASKA BRYGADA OBRONY TERYTORIALNEJ W BIALYMSTOK U
poszukuje kandydata na stanowisko:

STARSZY REFERENT - 411 003 (NAZWA ZAWODU: PRACOWNIK
KANCELARYJNY) (1 ETAT

WYMIAR CZASU PRACY: PEENY

GODZINY PRACY: pn.-czw. 700153 pt. 7%-13%, réwnowazny czas pracy
DATA ZATRUDNIENIA: Czerwiec 2021 r,

WYNAGRODZENIE: 2900,00 brutto + wystuga

Oferujemy: Zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy ~ umowa na
zastgpstwo. . .
Mieisce pracy: 1 Podlaska Brygada Obrony Terytoriaingj, ul. Wojska Polekiago 24, 16-400 Sowalk!

-  Wwyksztalcenie minimalne: grednie | 3 lata stazu pracy lub wyksztatcenie wyzsze j bez stazu pracy
—  umigjetnosc obslugi komputera {pakietu biurowego MS Office: Word, Excel, poczty elektronicznej);
- doktadnosé, skrupulatnosd, zaangazowanie:

—  posiadanie obywatelstwa polskiego;

— hiekaralno$¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestapstwo skarbowe:

= petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych.

Preferowane:

= posiadanie po$wiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do informacii nigjawnych
0 klauzuli ,poufne":

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- rejestrowanie przechowywanie oraz przekazywanie dokumentow otrzymywanych, wysytanych
oraz wytwarzanych na potrzeby wewnetrzne JW,;

- kompletowanie dokumentow zgodnie z JRWA oraz przygotowanie akt do archiwizacji;

-  obstuga systemuy slektronicznego obiegu doku mentow;

—  zapewnienie obstugi kancelaryjnej JW.

Dokumenty aplikacyjne Proszeq przestac na adres Jednostki Wojskowej 5442 w Biatymstoku

ul. Kawaleryjska 70, 15 - 325 Biatystok do dnia 14.06.2021 . (liczy sie data stempla pocztowego),

Z dopiskiem STARSZY REFERENT — Batalionowy Punkt Ewidency|ny Suwatki

Liczy sig data stempla pocztowego.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw droga elektroniczna

Dokumenty aplikacyjne skiadaja sle z:

1) listu motywacyjnego;

2) Ccv;

3)  kserokopii $wiadectw pracy:

4)  kserokopii dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie:

5)  kserokopii zaswiadczen o ukonczonych szkoleniach, kursach, itp.;

6) oéwiadczenia o niekaralnosci za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe; o pelnej zdolnodé do czynnosci prawnych oraz korzystania
w pethi z praw publicznych;

7)  Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV lub list maotywacyjny) powinny byé opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dia potrzeb niezbadnych do realizacji
procesy rekrutacji oraz zatrudnienia (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osohowych (tji. Dz. U. 2018 r P0ez.1000) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Parlamenty

8) innych dodatkowych dokumentéw poswiadezajacych posiadane kwalifikacje | umiejetnosci.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w godzinach 07,00 — 12.00 pod numerem telefonu 261 398 271
Oferty ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrzone,
Uprzejmie inform ujemy. Ze odpowiadamy wytgeznie na wybrane oferty.
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